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헤이영캠퍼스 전자출결 매뉴얼(교수용)

Heyoung Campus User Manual

２０２５－１학기 안내

전자출석부（헤이영）만 제출

수기출석부 제출 불가

휴강신청원（사전제출）＞ 대학원교학과（７일 전）제출

보강결과보고서（사후）＞ 출석부+보강결과보고서제출
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로그인

로그인
01

마우스 우클릭（링크열기）

https://campus.heyoung.co.kr/admin/screen/HCO0101M01
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01：휴강，보강

휴강신청원（사전제출）＞ 대학원교학과（７일 전）제출

보강결과보고서（사후）＞ 출석부+보강결과보고서제출



5

전자출결 > 수업관리

휴강/보강등록
01

• 휴보강을 등록할 강의실을 선택 및 해당
강의에 대한 정보를 확인 가능 합니다.

2

3

4

나교수

1

교번 : 1234

이름 : 나교수
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전자출결 > 수업관리

휴강/보강등록
01

• 휴보강을 등록할 강의실을 선택 및 해당 강의에
대한 정보를 확인 가능

2

1

3

나교수
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전자출결 > 수업관리

휴강/보강조회 - 휴강허가원
01

• 휴강허가원 인쇄 가능.

1

2
휴강허가원 사전（７일）작성 ＞ 대학원교학과 제출

결재생략



8

전자출결 > 수업관리

휴강/보강조회 –보강결과보고서
01

• 보강결과 보고서 인쇄 가능.

1

2
보강결과보고서（사후）＞ 출석부+보강결과보고서제출

결재생략



０２전자출결
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전자출결 > 전자출석부관리

강좌별출석관리
01

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

나교수

2
3

1

교번 : 1234

이름 : 나교수

나교수

1234
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강좌별출석조회 > 전자출석부

전자출석부
01

6

2

3

나교수

1

5
4

7

나학생

나학생

나학생

나학생

나학생
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강좌별출석조회 > 전자출석부

전자출석부
01

1

3

• 학생 개인의 출결 값 클릭 시 출석 상세보기 화면
조회가 가능
출결 상태는 총 4가지로
“○” : 출석
“△” : 지각
“X” : 결석

“◎” : 유고결석 으로 이루어져 있고
출석변경사유와 알맞게 출결 상태를 변경한후
수정 버튼을 클릭한 뒤 아래 변경내역을 확인

나학생

나학생

나학생

나학생

1234

1234

1234

1234

나교수

2
나학생1234

나학생1234

나교수(202412345)

나학생(1234)

나학생(1234)

01012345678
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전자출결 > 전자출석부관리

출결이의신청관리
01

• 교수가 요청받은 출결 이의신청 내역을 확인
가능

[9페이지 상세설명]

교번 : 1234

이름 : 나교수

2
나학생

1
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나학생 (1234)

전자출결 > 전자출석부관리

출결이의신청관리
01

• 상세정보를 확인하여 해당 학생에게 전달할
메시지를 작성.

• 이의신청 결과를 출석/지각/반려 3가지로
저장.

1

2
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전자출결 > 전자출석부관리

유고결석관리
01

• 교수가 요청받은 유고결석 내역을 확인 가능

[11페이지 상세설명]2
나학생

1
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전자출결 > 전자출석부관리

유고결석관리
01

• 상세정보를 확인하여 해당 학생에게 전달할
메시지를 작성

• 유고결석 신청 결과를 출석/지각/결석
3가지로 저장할 수 있습니다.

1

1

2
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나교수

전자출결 > 수업관리

실시간수업조회
01

• 현재 시간에 진행되는 수업을 확인 가능
과목명을 클릭하면 선택한 수업을 수강하는
학생의 정보 및 출결 현황을 확인 가능.

[14페이지 상세설명]

2 3

교번 : 1234

이름 : 나교수

1
나교수

1234
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나교수

나교수

교번 : 1234

이름 : 나교수

전자출결 > 수업관리

일자별수업조회
01

• 날짜를 선택하여 해당 날짜의 수업을 조회 할
수 있습니다.

3

2

4

• 과목명을 클릭하면 선택한 수업을 수강하는
학생의 정보 및 출결 현황을 확인 가능
[14페이지 상세설명]

교번 : 1234

이름 : 나교수

1
나교수

1234
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전자출결 > 수업관리

일자별일괄출석변경
01

• 출결 상태에 대한 이모티콘을 확인 가능하고
새로고침이 가능.

• 학생 개인의 출결 값 클릭 시 출석 상세보기 화면
조회가 가능
출결 상태는 총 3가지로
“○” : 출석
“△” : 지각
“X” : 결석

“◎” : 유고결석 으로 이루어져 있고
출석변경사유와 알맞게 출결 상태를 변경한후
수정 버튼을 클릭한 뒤 아래 변경내역을 확인

1 2

4

3

나학생(1234)
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전자출결 > 수업관리

휴강/보강조회
01

• 조회 구분을 선택하여 검색이 가능.

[전체, 과목명, 과목코드, 강의실]

교번 : 1234

이름 : 나교수

1

2

3

4
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전자출결 > 설정

대리인설정
01

2 2

교번 : 1234

이름 : 나교수

교번 : 1234

이름 : 나교수

1
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전자출결 > 설정

대리인설정
01

1

2

나대리

나대리

나대리

나대리

나대리

나대리

나대리

456

456

456

456

456

456

456
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전자출결 > 설정

출결방식설정
01

1

2
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전자출결 > 설정

출석시간설정
01

2

설정하고자하는교과목을선택후아래를참고하여
출석시간을설정한다.

[수업시작전출석] : 수업시작전출석을 10분
으로설정하였으면 9:50 부터출석가능

[수업시작후출석] : 수업시작후출석을 10분
으로설정하였으면 9:50 ~ 10:10 까지출석가능

[출석시간후지각] : 09:50 ~ 10:10 까지출석
가능 , 10:10 ~ 10:30까지지각처리 ,
10:30 ~ 10:50 까지는결석처리

교번 : 1234

이름 : 나교수

1


